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A zardvizsgara bocsatas egyik alapvetd feltétele az eredményesen megirt és elfogadott
Szakdolgozat. A Szakdolgozat — egyfajta tudomanyos publikacioként — a szakképzettségnek
megfelelé szakmai targyakhoz kapcsolodd valos probléma megfogalmazasa €s megoldasa,
amelynek elkészitésével a hallgatonak tanusitania kell, hogy jartas a tananyagon tilmenden a
hazai és nemzetk6zi szakirodalomban, a szakirodalom feldolgozasaval képes az elsajatitott
ismeretanyag gyakorlati alkalmazasara, tovabba o©nallo Kkutatdbmunka végzésére. Az
alabbiakban ehhez szeretnénk segitséget nyujtani.

1. TEMAVALASZTAS

A munka els6 és meghatarozo 1épése a feldolgozandoé téma kivalasztasa. Fontos, hogy az legyen
idOszerti, aktualis, kapcsolodjon a hallgatd szakjahoz, érdeklédését tiikrozo, rendelkezzen
hozzaférhetd ¢és megfelel6 mennyiségli informacioval, magyar ¢és idegen nyelvil
szakirodalommal, valamint a hallgaté bizonyosodjon meg arr6l, hogy munkajaban az érintett
szervezet(ek) mindvégig tamogatni fogjak. Hallgatoink a http://www.nye.hu/gti/node/106
oldalon, a ,,Szakdolgozati témak” pont alatt tajékozodhatnak a potencialis témakrol. A
feltlintetett témakon kiviil lehet6ség van egyéni témak feldolgozasara is, de ebben az esetben
mindig személyes egyeztetés sziikséges a hallgato altal felkérni kivant témavezetovel.

2. TEMAVAZLAT

Ha a téma mar ismert, a kovetkez6 feladat annak megtervezése, hogy munkaja soran a hallgato
konkrétan mit és hogyan akar elvégezni. Ez a munkaterv lesz a Témavéazlat, melyet el0szor a
konzulenseivel (kiilsé és belsd) kell elfogadtatnia, majd a Gazdalkodastudomanyi Intézet
vezetdjével, ezt kovetden pedig egy példanyat az eldirt hataridon beliil le kell adnia abban az
Intézetben, melynek vezetdje azt jovahagyta. A tovabbiakban ez az Intézet lesz az az egység,
ahol a Szakdolgozataval kapcsolatos minden ligyintézés torténik. Amennyiben valamilyen
oknal fogva eredeti terveitdl eltérden mas irdnyban kell munkajat folytatnia, feltétlentil keresse
meg az Intézet vezetdjét.

3. A KONZULENS ES A HALLGATO EGYUTTMUKODESE

A Szakdolgozat készitésének iranyitasat a hallgato altal felkért — Gazdalkodastudomanyi
Intézetben féallasban dolgozd — Témavezetd, mas néven ,Belsd konzulens” végzi. A
Témavezetdvel torténd kapcsolatfelvétel a hallgato feladata. A Témavezetd a konzultaciokon
iranyitja és tanacsaival segiti a hallgato munkajat, a téma érdemi feldolgozasa természetesen a
hallgato feladata. A hallgat6 a konzultaciokon vald részvételét igazoltatja a Témavezetdvel, ezt
az lgazolo lapot (Konzulticidok igazoladsa) a gazdalkodastudomdnyi Intézet titkdrsdgara a
Szakdolgozattal egylitt adja le. A hallgaté munkajaban és a Szakdolgozat készitésében tovabbi
Utmutatast ad a Kiilsé konzulens, akit a hallgato valaszt ki, keres meg, és kér fel a munkéra. A
Kiilsé konzulens olyan gyakorlati szakember, aki végzettségénél, szakmai tapasztalatanal és
kapcsolatainal fogva tandcsaival, javaslataival, Gtmutatdsédval alkalmas és képes a hallgatd
Szakdolgozat-készitésének érdemi segitésére.


http://www.nye.hu/gti/node/106

A Kiilso konzulens az elkésziilt Szakdolgozatrol Biralatot készit, melyet a hallgatéo a
szakdolgozata leaddsakor szakdolgozataval egyiitt, 2 példanyban lead a
Gazdalkodastudomanyi Intézet titkarsagara.

Alabbiak nem tolthetnek be Kiils6 konzulensi felkérést:

* A Szakdolgozatot készité hallgaté csaladtagja, kozeli hozzatartozoja.
* Nem rendelkezik fels6foki (legalabb BSC) szintii oklevéllel.
* A szakdolgozat témajahoz kapcsolodo felséfoku végzettségét 3 évnél hamarabb szerezte.

4. A SZAKDOLGOZAT BEMUTATASA

A szakdolgozat terjedelme 45-60 oldal legyen mellékletek nélkiil, A/4 méretii fehér papirra
egyoldalasan nyomtatva. Ugyeljen a pontos, tdmor és szakszerli megfogalmazisra. A
dolgozatban szerepl6é informaciok legyenek megbizhatdak, hitelesek, azok forrasat irodalmi
hivatkozéasokkal pontosan fel kell tiintetni. A Zarovizsgara késziild hallgatotdl elvart, hogy a
szakkifejezéseket precizen hasznalja, gondolatmenete vilagos, stilusa valasztékos, dolgozata jol
tagolt legyen, forditson kiemelt figyelmet a nyelvhelyességre.

A dolgozat fébb részei, illetve ajanlott felépitése (ez tématol fiiggoen valtozhat)
Kiilsé borito (1. Melléklet);

Cimlap (2. Melléklet);

Nyilatkozat (3. Melléklet)

Tartalomjegyzék;

Bevezetés
A Bevezetésnek 3 dolgot mindenképpen tartalmaznia kell.
1. a hallgaté bemutatja a valasztott tema aktualitdasat, relevanciajat
2. a hallgato bemutatja a témavalasztas személyes motivaciojat
3. a hallgato bemutatja a Szakdolgozat, illetve a témafeldolgozas célkitiizéseit

1. Fejezet
Szakirodalmi attekintés
A hallgato — pontos irodalmi forrasmegjelélésekkel — bemutatia a téma elméleti

alatamasztasahoz sziikséges tudomadnyos és szakmai igényességii szakirodalmakat, azok
kritikai elemzését.

2. Fejezet

Anyag és Modszertan bemutatas

A hallgato bemutatja, hogy konkrétan milyen modszerrel milyen témat, jelenséget, hogyan akar
vizsgalni. Itt keriil(het) sor a vizsgadlat soran tesztelni, vizsgalni szandékozott hipotézisek
bemutatasara.



3. Fejezet

Eredmények bemutatasa

A hallgato abrak, diagramok segitségével bemutatja kutatisanak eredményeit, ok-okozati
osszefiiggésekkel magyardzza azokat.

4. Fejezet

Kovetkeztetések, Javaslatok

A hallgato osszeveti a Szakirodalmi attekintésben bemutatott elméleti koncepciokat, modelleket
sajat kutatasanak, felmérésének eredményeivel. Bemutatja és magyarazza az azonossdagokat,
esetleges eltéréseket

Osszegzés
A hallgato 6sszefoglalja, osszegzi Szakdolgozata fo6bb gondolatait, illetve a készités soran
megfogalmazott fobb eredményeket, a tovabbi kutatasi lehetoségeket.

Tablazatjegyzék
Abrajegyzék
Irodalomjegyzék
Mellékletek

4.1. FORMAI KOVETELMENYEK

4.1.1. A Kiils6 borité utan (lasd: 1. Melléklet) kovetkezik a Cimlap. A kiilsé borité (fekete
keménykotés, klasszikus szakdolgozat-forma) csak a ,,SZAKDOLGOZAT” megnevezést, a
szerzO nevét €s az évszamot tartalmazhatja. A cimlap a 2. melléklet alapjan késziiljon.

4.1.2. Nyilatkozat

A 3. mellékletet kell kitoltve, alairva a Szakdolgozatba bekottetve elhelyezni, melyben a
hallgato arrol nyilatkozik, hogy a hallgat6 sajat munkajanak tekinti szakdolgozatat.

4.1.3. Tartalomjegyzék

Terjedelme lehetdleg ne haladja meg az egy oldalt. A tartalomjegyzékben szerepeltetni kell az
egyes f0- €s alfejezetek cimét €s az azokhoz tartozo6 oldalszamokat.

4.1.4. Szovegtorzs

e A lap oldalainal 2,5 centiméter (felsd, also, jobb), a bal sz&lén 3,5 centiméteres margo;

e Times New Roman betfitipus, 12 pontos méret; masfeles (1,5) sortdvolsag, sorkizart
igazitassal.

e Oldalszdmozas: a lap aljan kozépen, arab szammal (a belsd boritd és a Mellékletek
kivételével minden oldalon).

o Az attekinthetOség érdekében a szoveget bekezdésekre kell tagolni (elsé sora balrdl 5
mm-rel behtizva).



4.1.5

A fejezeteket, alfejezeteket (arab szamokkal) szamozni kell, annak mélysége a dolgozat
jellegétol fiigg, de a harom szintet lehetdleg ne haladja meg (pl.: 2.1.3. ...)

F6 fejezet: Times New Roman betlitipus, nagybetiis, vastagitott, 12 pontos méret;
masfeles (1,5) sortavolsag, térkoz utana 18 pt, sorkizart igazitassal.

Alfejezet (pl. 1.1.): Times New Roman betiitipus, vastagitott, 12 pontos méret; masfeles
(1,5) sortavolsag, térkoz utana 12 pt, sorkizart igazitassal

Alfejezet (pl. 1.2.1.): Times New Roman betltipus, vastagitott, dolt, 12 pontos méret;
masfeles (1,5) sortavolsag, térkoz utdna 6 pt, sorkizart igazitassal

A cimeket, alcimeket cimsorozni kell, mely megkonnyiti az automatikus
tartalomjegyzék elkészitését.

Az alfejezeten beliili bontas feltétele, hogy egynél tobb alpontot tartalmazzon.

. Abrik és tablazatok

A Szakdolgozatban szerepld abrakat (grafikon, kép, diagram stb.) és a tablazatokat
sorszammal és cimmel kell ellatni (4. melléklet szerint) kdzépre igazitva.

A tablazat cime: Times New Roman betltipus, 12-es betiméret; kozépre zart,masfeles
sortavolsag; képaldiras beszuras alkalmazasa a Téblazatjegyz¢ék konnyebb elkészitése
miatt.

A tablazat kerete vastagitott (1,5 pt) legyen.

Az abra cime: Times New Roman betlitipus, 12-es betliméret; kozépre zart, masfeles
sortavolsag; képalairas beszlras alkalmazasa az Abrajegyzék konnyebb elkészitése
miatt.

A forrds megjeldlése: az abra, tdblazat alatt Times New Roman betlitipus, 12-es
betliméret; dolt, balra zart 1gazitas.

Figyeljen a pontos hivatkozasra. Keriilje a harsdny szineket a tdblazat sorainak
kiemelésenél.

A szoveg kozben az adbrakra, tablazatokra azok szamaval utaljon (pl.: Az 5. abra alapjan
o)

A szovegben elhelyezett nagyobb mennyiségli abra, kép, tablazat esetén célszerii
azokrol kiilon jegyzéket késziteni, mely tartalmazza a sorszdmot, cimet és az
oldalszdmot.

4.1.6. Az Irodalmi hivatkozasok (irodalmi forrasmegjelolések)

A Szakdolgozat azon megallapitasaira (mondataira, bekezdéseire, adataira), amelyeket mas
miivekre tdmaszkodva ir a szerzd, egyértelmilen hivatkozni kell. A hivatkozas a vonatkozo

szovegrész végén zardjelben a szerzd vezetékneve és az évszadm feltiintetésével torténik
(Vezetéknév, évszam). Tobb szerzo esetében (Szerzol Vezetéknév — Szerzo2 Vezetéknév,

2009).

Harom vagy tobb szerz6 esetén az els6 szerz6 megnevezése utan et al. kifejezéssel rovidithetd
a hivatkozas (Szerzdl Vezetéknév et al., 2008). Egyazon szerzé két, azonos évben kiadott



publikécidjara az évszam utan irt ,,a” ill. ,,b” jelzéssel hivatkozunk. (Szerz6 Vezetéknév,
2008a). Szo6 szerinti idézet — melyet idézéjelek kozott kell szerepeltetni —, felsorolas, forditas,
tablazat vagy abra esetén a pontos oldalszam is kotelezéen megjelolendd (Vezetéknév, 20009,
85. old.).

4.1.7. Irodalomjegyzék

Az Irodalomjegyzék a dolgozatban szerepld hivatkozasok visszakeresést eldsegitd
Osszefoglalasa. Az irodalomjegyzék csak olyan miivet tartalmazhat, amelyre a szovegben
hivatkoztak. A hivatkozott miivek a szerzok vezetéknevének ABC sorrendjében szerepelnek az
Irodalomjegyzékben. A miivek szerepeltetésekor a szerzé nevét irjuk elére (magyar szerzok
esetén a teljes nevet, kiilfoldi szerz6 esetén csak a vezetéknevet és a keresztnév kezddbetiijét),
ezt kdzvetleniil a megjelenés évszama koveti zarojelben. Kettdspont utan kovetkezik a cim (dolt
betli), a kiadd neve ¢€s a kiadés helye, valamint folyoiratcikkek esetén az évfolyam, szdm és az
oldalszam. Internetes forras esetén is sziikséges a szerzd €s a cim megjel6lése a honlap vagy
portal neve mellett, ennek hidnyaban a honlap vagy portdl neve szerepeltetendd. Sziikséges
tovabba az internetes cim (URL) és letoltés datumanak feltiintetése. Az internetrdl hivatkozott
oldalt le kell t6lteni, hogy a szerzonél visszakereshetd legyen.

Példak:

1. Antal-Mokos Zoltan — Balaton Karoly — Drotos Gyorgy — Tari Erné (1997): Stratégia
és szervezet. Kozgazdasagi és Jogi Konyvkiadd, Budapest.

2. Balaton Karoly (1988a): Az informdciotechnologia hatisa a vallalatok
versenyképességére. Mliszaki-gazdasagi tdjékoztato, 12. évf. 3. sz. marcius. 5-12.0.

3. Balaton Karoly (1988b): Szervezeti valtozas és mikroelektronika. Kdzgazdasagi és Jogi
Koényvkiado, Budapest

4. Csath Magdolna. (2011): Stratégiai valtoztatismenedzsment. Aula Kiado, Budapest

5. Vetkatraman, N. (1991): IT-induced Business Reconfiguration. In: Scott Morton, M. S.
(ed.): The Corporation of the 1990s: Information Technology and Organizational
Transformation. Oxford University Press, New York.

6. Weicher, M. — Chu, W.W. — Lin, W.Ch. — Le, V. — Yu, D. (1995): Business Process
Reengineering. Analysis and Recommendations. forras:
http://www.netlib.com/bpr1.htm#isit,letdltve 1996. februar 23-an.

Internet 1: KEOP prioritasok.

http://www.kszk.gov.hu/data/cms18752/KEOP__celrendszer.doc letoltve: 2015.november 22.)

4.1.8. Mellékletek

A Mellékletek kozott célszerli azon abrak, tablazatok, dokumentumok (pl. felhasznalt Kérdoiv,
Interjuvazlat, egyéb szamitasok stb.) bemutatiasa, amelyek a Szakdolgozat megértéséhez
mindenképpen sziikségesek, ugyanakkor a dolgozat egy adott fejezetével/alfejezetével szoros
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kapcsolatba nem hozhatdk; vagy tulsdgosan részletezOk, és nagy szamuk miatt nehezen
olvashatova tennék a szoban forgo fejezetet. Az egyes Mellékleteket szamozni kell. A forrast
szintén fel kell tlintetni.

5. A SZAKDOLGOZAT LEADASA

A szakdolgozatot két bekotott példanyban (melybdl egyet a hallgatd a Zardvizsga utan
visszakap) kell a Gazdalkodastudomanyi Intézet titkarsagara az eldirt hataridén beliil leadnia
az alabbiakkal egyritt:

e A szakdolgozat egy példanyat elektronikus formaban (CD);

o Osszegzés 4 példanyban (4 hallgaté roviden, tomoritve, max 2 oldal terjedelemben
bemutatja Szakdolgozata f6 gondolatat. Tartalmazza a szerzo nevét és a dolgozat
cimeét).

o Kitdoltott ,,Konzultacidk igazolasa™ lap;

o Atvételi elismervény.

Az aktudlis informéaciok és a  sziikséges nyomtatvanyok megtaldlhatok a
Gazdalkodastudomanyi Intézet honlapjan. (http://www.nyf.hu/gtk/node/106)

A HSZK honlapjan megtalalhat6 a Szakdolgozati lap. (http://www.nyf.hu/tfo/node/15)

A szakdolgozati témavalasztas az 6todik félévben, adott év november 30-ig (keresztfélévben
aprilis 30-ig) kell, hogy megtorténjen, ekkor kell leadni a cimet és a Témavazlatot. A
szakdolgozat leadasa hetedik félévben, adott év november 30-ig (keresztfélévben aprilis 30-ig)
kell, hogy megtorténjen.

Javasolt iitemezés: a dolgozatiras elsé félévében az elméleti rész, azaz a szakirodalom
feldolgozasa, valamint az anyag és moddszer leirdsa; a masodik felében a gyakorlathoz
kapcsolodo elemzés és a kovetkeztetések levonasa javasolt.

6. A SZAKDOLGOZAT MINOSITESE

A Szakdolgozatot két birdld, méas néven opponens mindsiti (A Témavezetd és a Kiilsd
konzulens). A Szakdolgozat szoveges értékelését és javasolt érdemjegyét a Zardvizsgak
megkezdése eldtt a hallgaté tudomasara kell hozni.

A mindsités fobb szempontjai:

e atémavalasztds idoszerlisége ¢és az alkalmazott vizsgalati modszer;

e aszakdolgozat elméleti megalapozésa és gyakorlati alkalmazhatosaga;

e aszakdolgozat ujszeriisége €s a téma kritikai, elemzo6 kezelése;

e szerkezet, a témakorok kifejtésének aranyossaga; egyéni meglatasok, sajat vélemény;
e stilus és kiilalak.


http://www.nyf.hu/gtk/node/106
http://www.nyf.hu/tfo/node/15

A szakdolgozat Elégtelennel valé mindsitését vonhatja maga utan az alabbi koriilmények
fennallasa:

a dolgozat egyes fobb részei kozotti 6sszhang sulyosan sériil (pl. a dolgozat cimében
jelzett témakort csak minimalis terjedelemben fejti ki a hallgato, vagy a Szakirodalmi
attekintésben, mint ,.clméleti felvezetésben” ismertetett fogalmak és modellek csak
margindlisan keriilnek, vagy egyaltalan nem keriilnek felhasznéalasra a dolgozat
specifikus témakorének targyalasakor);

a dolgozat tobb mint 1 bekezdés (kb. 3-4 mondat) terjedelemben sz6 szerinti formaban
vagy azt megkozelitd modon idegen miibdl épitkezik az eredeti forrdsnak a megfeleld
szovegrésznél és az irodalomjegyzékben valdo megjelolése nélkiil (Plagium);

a dolgozat alapvetd targyi tévedések sorozatit tartalmazza akar az elméleti, akar az
empirikus rész vonatkozasaban;

a dolgozat terjedelme az elvarasoktdl jelentdsen eltér;

a dolgozatban a helyesirési, nyelvtani, stilisztikai és/vagy szerkesztési hibak bantonak
mindsithetok, esetleg mar a megértést is veszelyeztetik.



1. melléklet

(kiilso borito)

SZAKDOLGOZAT

Hallgato neve

Beadas éve



2. melléklet

(belso cimlap)

NY/REGYHAZ
EGYETEM

Szakdolgozat cime

Hallgaté Neve

A hallgaté szakjanak megnevezése

Konzulens: Neve, beosztasa

20...
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3. melléklet

(Nyilatkozat)

PLAGIUMNYILATKOZAT

Alulirott

NV e
Sz e
NEPTUN KO .o e e e e

jelen nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy a

cimii szakdolgozat 6nallé6 munkam eredménye, sajat szellemi termékem, abban a szakirodalmi
hivatkozéasok és idézetek standard szabalyait kovetkezetesen alkalmaztam, mas szerzok altal irt
részeket a megfelel6en pontos szakirodalmi forrasmegjelolések nélkiil nem hasznaltam fel. A
Szakdolgozat készitése soran betartottam a szerzoi jogrol sz6ld 1999. évi LXXVI. torvény
szabalyait, valamint a Nyiregyhazi Egyetem altal eldirt, a Szakdolgozat készitésére vonatkozo
szabalyokat. Kijelentem tovabba, hogy Szakdolgozatom dolgozat készitése soran az ,,6nallo
munka” kitétel tekintetében Témavezetémet és Kiilsé konzulensemet nem tévesztettem meg.
Kijelentem, hogy az elektronikus és a papir alapi dokumentum mindenben megegyezik. Jelen
Nyilatkozat alairdsaval tudomdsul veszem, hogy amennyiben bizonyithatd, hogy
Szakdolgozatomat nem magam készitettem vagy a Szakdolgozattal kapcsolatban szerzoéi
jogsértés ténye meriil fel, a Gazdalkodastudomanyi Intézet megtagadja a Szakdolgozat
befogadasat €s a Zarovizsgara bocsatast. Kijelentem tovabba, hogy sem Szakdolgozatot, sem
annak barmely részét korabban nem nytjtottam be Szakdolgozatként

Nyiregyhaza, .....ccoeevieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiicinninnen

hallgaté alairasa
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4. melléklet

(Abrak Tabldzatok elnevezése, forrdasmegjeldlése)

1. tablazat: Tablazat cime

Forras:

5. abra: Abra cime

Forras:
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